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1. Обзор основных запчастей системного блока компьютера. 
2. Создание и настройка учётных записей Windows 10 

или 11. Установка пароля. Первичная настройка Windows. 
3. Работа с файлами и папками. "Копирование, Перенос, 

Архивирование, Запись на USB Flesh и Горячие клавиши" 
Что такое скрытые файлы и что такое расширение или  тип 
файлов. 

4. Как найти и скачать информацию в Интернете. Знакомство 
с программами UTorren. 

5. Создание простой таблицы + простые формулы в Excel. 
6. Создание таблицы с формулами и диаграммами в Excel 
7. Создание документа в Word, Создание таблицы в Word 
8. Создание документа с картинками в Word 
9. Знакомства с Photoshop Создание Визиток, Календарей, 

Открыток и т.д. 
10.  Знакомство с “ИИ” Искусственным интеллектом, который 

нам поможет для работы с графикой. “Презентации, 
визитки и т.д.” 

11.  Создание интерактивной презентации в PowerPoint 
12.  Смешенная тема: PowerPoint, Photoshop и Интернет. 
13.  Создание видео учебников, Видео запись с экрана 

компьютера 
14.  Обзор Wi-fi роутера + полная настройка. 


